EvesOsszefoglalo jelentés
Csanytelek Kozség 2024. évi Belsé ellenérzésérol

A fiiggetlenitett bels6 ellendrzés feladata, hogy tevékenységével segitse a szervezetet a
vezetdi dontések megalapozasaban, a belsé tartalékok feltarasdban, az eszk6zok hatékony
felhasznalasdban, a hidnyossagok ¢és szabalytalansdgok megeldzésében, a karos
kovetkezmények elharitasaban, csokkentésében, a vagyoni pénziigyi helyzet megfeleld
szambavételében és megallapitasaban.

Csanytelek Koézség belsé ellenérzését 2024. évben az Also-Tisza-menti Onkormanyzati
Tarsulas altal megbizott belsé ellendr végezte, a képviseld-testiilet altal elfogadott belsd
ellendrzési terv alapjan.

A flggetlen belsé ellenorzés feladatai Kiterjedtek: a munkaiigyi dokumentumok, a
leltdrozési ¢és selejtezési folyamatok, valamint a 2024. évi koltségvetés tervezésének
ellendrzésére.

Ellenérzések targykore és célja: annak megallapitasa, hogy a munkatigyi dokumentumokat a
jogszabdlyban illetve a szabalyzatokban foglaltaknak megfeleléen vezetik-e. A leltarozas ¢€s a
selejtezés lebonyolitasa megfelelt-e a jogszabalyban, valamint a szabalyzatokban
foglaltaknak. A 2024. évi koltségvetés tervezése a jogszabalyban foglaltaknak megfelel6en,
megalapozottan tortént-e, megteremteti-e a feladatellatas feltételeit.

Az ellenérzések jogszabalyi alapjai: az ellendrzések az allamhaztartasrol szolo 2011. évi
CXCV. torvény, az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet, az allamhaztartas szamvitelérél szolo 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet, a
koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szol6 370/2011. (XIL
31.) Korm. rendelet, Magyarorszag helyi Onkormdnyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX.
torvény, a szamvitelrél szolo 2000. évi C. torvény, valamint a koztisztviselokrol szolo 2011.
évi CXCIX. térvény eldirasai alapjan torténtek.

A bels6 kontrollrendszer miikddésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan az alabbiak
szerint:

— a bels6 kontrollrendszer szabalyszertiségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak

¢s eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok;

— abelsd kontrollrendszer 6t elemének értékelése.
A koltségvetési szerv vezetdje kialakitotta kontrollkdrnyezetét, de a hivatal minimalis
létszama miatt a felelosségi €s hataskori viszonyok feladatok nem tudnak elkiiloniilni
egymastol. Elkészitette és aktualizalta a koltségvetési szerv szabalyzatait, ellenérzési
nyomvonalat, amely a koltségvetési szerv mitkodési folyamatainak tablazatba foglalt leirasa,
amely tartalmazza kiilondsen a feleldsségi ¢és informacids szinteket és kapcsolatokat,
iranyitasi €s ellendrzési folyamatokat, lehetdveé téve azok nyomon kovetését és utdlagos
ellendrzését. Szabalyozta a szabalytalansagok kezelésének eljarasrendjét, amely - a fejezetet
iranyitd szervek kivételével - a koltségvetési szerv szervezeti €¢s mikodési szabalyzatanak
mellékletét képezi. A kockdzati tényezdk figyelembevételével kockazatelemzést végzett,
melynek soran felmérte és megallapitotta a koltségvetési szerv tevékenységében,
gazdalkodasaban rejlé kockazatokat.



A szervezeten beliil kontrolltevékenységeket alakitott ki, melyek biztositjak a kockazatok
kezelését, hozzajarulnak a szervezet céljainak eléréséhez. Belsd szabalyzataiban szabalyozta
az engedélyezési €és jovahagyasi eljarasokat, az informacidokhoz vald hozzaférést, a fizikai
kontrollokat (hozzaférés az eszk6z6khoz) valamint a beszamolési eljarasokat.

A kialakitott informacios és kommunikacios rendszerek biztositottdk, hogy a megfeleld in-
formaciok a megfelel6 id6ben eljussanak az illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, il-
letve személyhez. Olyan monitoring rendszert miikodtetett, melyben a kis 1étszam ellenére
igyekeztek lehetévé tenni a szervezet tevékenységének, a célok megvaldsitasanak nyomon
kovetését. A koltségvetési szerv vezetdje nyilatkozatot irt ald melyben részletezte, hogy eld-
irasoknak megfelelden az altala vezetett koltségvetési szervnél gondoskodott a belsé kontroll
rendszerek szabalyszeri, gazdasagos, hatékony és eredményes miikodésérol.

Ellenorzések modszere: belsd szabalyzatok, gazdalkodéassal, kozzététellel,
vagyonnyilvantartassal kapcsolatos informéciok, dokumentaciok gytjtése, feldolgozasa,
értekelése. A meglévd szabdlyzatok, tovabba kockézatelemzés alapjan a bizonylatok,
dokumentaciok helyszinen torténd tartalmi ellenérzése.

Az éves ellendrzési tervben foglaltak teljesitésre kertiltek.

Az ellendrzési tevékenységet akadalyozo tényezé nem volt.

Az ellendrzés soran blintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasara
okot ad6 cselekmény, mulasztds vagy hidnyossdg nem meriilt fel.

A Hivatal vezet6i és illetékes munkatarsai az ellendrzést végzé szakember szdmara minden
sziikséges informdaciot atadtak, a helyszini egyeztetés soran a megfeleld kiegészitéseket és a
kért szobeli tajékoztatast biztositottak.

2024. év
A munkaiigyi dokumentumok ellenérzése

Ellenérzott koltségvetési szerv: Csanytelek Kozségi Onkorményzat, Csanyteleki
Polgarmesteri Hivatal
Ellendrzés tipusa: szabalyszertiségi ellendrzés

Ellenorzott idoszak: 2023-2024. év

Csanytelek Kozség jegyzdje a Kttv. 6.§ 19. pontjaban foglaltaknak megfelelden elkészitette a
Kozszolgalati szabdlyzatot, mely modositasokkal egységes szerkezetben 2023.04.04 -t6l
hatalyos. A Kozszolgalati Szabalyzat hatalya kiterjed a Csanyteleki Polgarmesteri Hivatalnal
foglalkoztatott koztisztviselokre, a jegyzore, a kozalkalmazottakra, a Munka Torvénykonyve
hatdlya ald tartozd munkavallalokra, nyugallomanyban 1évd hivatali koztisztviseldkre. A
szabalyzat modositasokkal egységes szerkezetben 2022.05.02-t61 hatalyos.

A Kttv. 177.§ (4) bekezdésben foglaltaknak megfelelden a Hivatali Szmsz 1.) melléklet 5.)
fiiggelékében, a Kozszolgalati Adatvédelmi és Adatkezelési Szabdlyzatban meghataroztak az
iratok, az adatok kezelésének adatvédelmi, adatbiztonsadgi szabalyait. A szabdlyzat
modositasokkal egységes szerkezetben 2024.01.15-t61 hatalyos.

A munkaiigyi feladatok elvégzésével megbizott dolgozé munkakdri leirasa tartalmazza
munkaiigyi feladatokat.

Az ellendrzott koztisztviseldi  jogviszony létrehozasaval, megsziinésével, illetmény
besorolassal, munkaidd, szabadsag nyilvantartasaval kapcsolatos dokumentumok megfeleltek
a 2011. ¢évi CXCIX. torvényben foglaltaknak. A kozszolgalati alapnyilvantartasok



tartalmaztak a 2011. évi CXCIX torvény 2. szamu mellékletében felsoroltakat. A 184. § (1)
bekezdésében felsorolt, a koztisztviseld szolgalati jogviszonyaval kapcsolatos iratokat a
személyi anyagban egyiittesen taroltak.

A 10/2013. (V1. 30.) KIM rendelet - a koztisztviselok egyéni - teljesitményértékelésrol - 1 §
(2) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a jegyz0 meghatarozta az egyéni
teljesitménykovetelményeket és elkészitette a dolgozok értékelését, mindsitését. A
mindsitésben foglaltakat minden dolgoz6 alairasaval tudomasul vette.

A 2011. évi CXCIX. torvény - a koztisztviselokrol - 115. § (1) bekezdésében foglaltaknak
megfelelden a munkaltatd naprakészen, jelenléti iv nyomtatvanyon nyilvantartotta a rendes
(rendkiviili munkaid6 nem volt az ellenérzétt idoszakban), munkaidd, valamint a szabadsag
iddtartamat. Az egyéb munkaidé-kedvezmények iddtartamat ,,2011. évi CXCIX. térvény a
koztisztviselokrol 94. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a dolgozok igénybe
vették, azt dokumentaltak a jelenléti iven.

A 101. § (1) bekezdésben foglaltaknak megfelelden allapitottdk meg a koztisztviseloknek jaro
szabadsag napjait, illetve a 102. § alapjan a potszabadsag napjait. A 103. § (1) bekezdésben
foglaltaknak megfeleléen a munkaltatéi jogkor gyakorloja — a koztisztviseld igényének
megismerése utan szabadsagolasi tervet készitett a szabadsagok targyévi litemezésérol, s arrdl
a dolgozodkat tijékoztatta. A 104. § -ban foglaltakban meghatarozottak szerint a szabadsagok
kiadasa az esedékesség évében nem minden dolgozd esetében tortént meg. A szabadsagolasi
itemtervet a 103. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfelelden a tdrgyévben februar végéig
elkészitették. A szabadsagok nyilvantartdsa egyedi nyomtatvanyon tortént.

Az oOnkormanyzatndl a munka torvénykonyvérdl szolé 2012. évi 1. torvény alapjan
foglalkoztatott ~ dolgozok munkaviszonya a 42.§-ban foglaltaknak  megfeleléen
munkaszerzodéssel jott 1étre. A 46. § (1) bekezdésben meghatarozott irasbeli tajékoztatot a
dolgozok a munkaviszony kezdetétdl szamitott hét napon beliil megkaptak, azokat alairtdk. A
tajékoztato tartalmazza a jogszabalyban meghatarozott adatokat. A 2012. évi L. torvény 134.§
(1) bekezdésében foglaltaknak megfelelden, a dolgozok munkaidd nyilvantartasat
dolgozonként egyedi nyomtatvany jelenléti iven vezetik a rendes munkaidd, a szabadsag,
valamint a 103.§-ban foglaltaknak megfeleléen a munkakozi szlinet idétartamat. A szabadsag
napjainak meghatarozasa a 115. § - 121.§-ban foglaltak szerint tortént. A szabadsagok
nyilvantartdsa egyedi nyomtatvanyon tortént.

A leltarozasi és selejtezési folyamatok ellendrzése

Ellenérzott koltségvetési szerv: Csanytelek Kozségi Onkormanyzat, Csanyteleki
Polgarmesteri Hivatal
Ellendrzés tipusa: szabalyszertiségi ellendrzés

Ellenorzott idoszak: 2021-2024. év

A 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 9. § (1) b) pontban foglaltak alapjan a gazdasagi szer-
vezet felelds a vagyon hasznélataval, védelmével Osszefiiggd feladatok teljesitéséért, ezért az
alabbi belsd szabalyzataiban rendezte a leltdrozashoz és a selejtezéshez kapcsolddo kérdése-
ket:
— Leltarkészitési és Leltarozasi Szabalyzat (Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miiko-
dési Szabalyzat 2.) melléklete 1/a fiiggeléke),
— Selejtezési és a felesleges vagyontargyak hasznositdsdnak szabalyzata (Polgarmesteri
Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 2.) melléklete 1/b fliggeléke).



A 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 8. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfelelden a
Csanyteleki Polgarmesteri Hivatal vezetdje belsd ellenérzési nyomvonalban a szervezeten
beliil meghatarozta a vagyongazdalkodasi feladatokkal kapcsolatos kontrolltevékenységeket.
A folyamatba épitett, eldzetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés szabalyait a Pénziigyi Ugyrend
1. fiiggeléke tartalmazza. A leltarozasi és selejtezési feladatokkal megbizott dolgozd
munkakori leirdsa, valamint a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzatanak
1.1.2/e és a 6/k pontjai tartalmazzdk a hivatal pénziigyi, gazdalkodasi, vagyonkezelési,
ellendrzési feladatait. Az Ahsz. 14. szami mellékletében meghatarozott adattartalmu
nyilvantartdsokat a hivatal pénziigyi ligyintézdje vezette. A Bizonylati szabalyzat 14.3 pontja
alapjan az immaterialis javak és targyi eszk6zok nyilvantartasanak vezetése 2017. januar O1.
napjatol az ASP gazdalkodasi szakrendszer KATI moduljaban torténik. A rendszerbol
kiallitott bizonylatokon torténik az eszk6zokrdl a nyilvantartas vezetése, allomanyvaltozasok
bizonylatoldsa. A leltdrozast a szamvitelrél szo6l6 2000. évi C. torvény (Szt) 69.§ (1)
bekezdés, valamint az Ahsz 22.§ (2) bekezdésben foglaltaknak megfeleléen az Szt. 69. § (1)-
(3), valamint (5) és (6) bekezdése szerint végezték el. A szabalyzat 2.3 pontjaban foglaltaknak
megfelelden az ellendrzott iddszakban nyilvantartasok alapjan egyeztetéssel végezték el a
leltart, a 2.3, illetve 4.2 pontjdban meghatarozott mennyiségi felvételt a nyilvantartasok
alapjan 2024. évben végzik el.

A targyi eszkozok selejtezése az ellendrzott iddszakban 2021. szeptember-oktober
hénapokban tortént. A szabélyzat 2. pontjdban foglaltaknak megfeleléen a vagyontargyak
feleslegesnek, vagy hasznalatra alkalmatlannak mindsitésére a javaslattételi joggal
rendelkezdk javaslataikat a leltarozas megkezdése eldtt szeptember 30. napjdig az Ado- ¢€s
Pénziigyi Iroda Vezetdje részére megtették. A feleslegessé valds okanal, valamint a
hasznositds moddjara vonatkozo javaslatndl a kiillon kodjegyzékben meghatarozott
kédszamokat beirtdk. A selejtezési javaslatokat a pénziigyi iroda vezetdje elOterjesztette
2021.10.04. datummal. A targyi eszkozok selejtezésérdl jegyzokonyv késziilt 2021.10.05.
datummal. A selejtezési bizottsag a jegyzOkonyvben foglaltakkal egyetértett, a targyi
eszkozok selejtezését, illetve megsemmisitését jovahagyta. A selejtezési eljaras befejezését
kovetden az érintett analitikus nyilvantartast vezetd és a fokonyvi konyvelést végzo személy -
a selejtezési bizottsag altal megkiildott jegyzOkonyv alapjan - az eszkdzok mennyiségében és
értekében bekovetkezett valtozasokat atvezette.

A 2024. évi koltségvetés tervezésének ellenorzése

Ellenérzott koltségvetési szerv: Csanytelek Kozségi Onkorményzat, Csanyteleki
Polgarmesteri Hivatal
Ellenérzés tipusa: szabalyszer(iségi ellenérzés

Ellenorzott idoszak: 2024. év

Csanytelek Kozség Onkorményzata Képvisel-testiilete az Alaptdrvény 32. cikk (2) bekez-
désében meghatarozott eredeti jogalkot6i hataskdrében, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés
f) pontjaban, a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény
111. § (2)-(4) bekezdésében, az allamhaztartasrol szo6l6 2011. évi CXCV. térvény 23. § (2)-
(4) bekezdésében, a 24. § (2)-(4) bekezdésében, a kdzszolgalati tisztségviselokrol szolo 2011.
évi CXCLX. torvény 237. §-dban meghatarozott feladatkorében eljarva, az onkormanyzat
szervezeti és milkodési szabalyzatarol szo6l6 14/2015. (XI. 27.) dnkorményzati rendelet 23. §
(2) bekezdés b) pontja, a 24. § (4) bekezdés e) pontja szerint jogalapon az Ugyrendi Bizottsag,
a Pénziigyi Ellen6rzé Foglalkoztataspolitikai és Telepiilésfejlesztési Bizottsdg véleményének
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kikérésével megalkotta az 6nkormanyzat és az onkormanyzati hivatal 2024. évi koltségvetésé-
6l sz616 2/2024. (II. 29.) dnkormanyzati rendeletét. A rendelet hatdlya Csanytelek Kozség
Onkorményzat és a Csanyteleki Polgarmesteri Hivatal 2024. évi gazdalkodasara terjed ki.

A koltségvetési szerv a képviselod-testiilet altal elfogadott koltségvetésrol a KGR rendszerben
szolgaltatott adatot a Magyar Allamkincstar felé. Az onkormanyzat és a hivatal koltségvetése
hataridore rogzitésre kertilt.

Az eldiranyzatok és a teljesitések adatai alapjan Csanytelek Kozség Onkormanyzata az Aht.
12. § -ban foglaltaknak megfelelden a koltségvetés tervezése soran biztositotta, hogy a terve-
zett bevételek kozgazdasagilag megalapozottan, a tervezett kiaddsok a megfeleld feladatella-
tasahoz sziikséges mértékben kertiljenek jovahagyasra.

Csanytelek K&zség Onkorményzata 2024.01-06. hénap személyi jellegii kiadasok és jarulékok
pénziigyi teljesités adatai nem létpék tal a mddositott eldiranyzat idéaranyos Osszegét. A do-
logi kiadasok, 2024.01-06. honapban a nem rendszeres kiadasok iitemezése és teljesitése miatt
alacsonyabb volt az idéaranyos Osszegnél. A beruhazasok, feljitasok Osszege 2024.01-06.
hénapban az litemezések miatt alacsonyabb volt az idéaranyos 0sszegnél. A bevételek teljesii-
1ésének Osszege 2024.01-06. honapban az ingatlanok értékesitése kivételével idéardnyosan
megfelelt a modositott eldiranyzat 6sszegének.

A Csanyteleki Polgarmesteri Hivatal 2024.01-06. honap személyi jellegli kiadasok, a jarulé-
kok és a dologi kiadasok pénziigyi teljesités adatai iddéaranyosan megfeleltek a modositott
eldiranyzat felhasznalasanak. A beruhdzasok Osszege 2024.01-06. honapban az litemezések
miatt alacsonyabb volt az id6éaranyos 6sszegnél.
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Sziveri-Gajdan Lejla
Belso ellenOrzési vezeto

Csanytelek, 2025. februar 05.



