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Ellenérzés célja: annak megallapitasa, hogy a leltarozas és a selejtezés lebonyolitdsa
megfelelt-e a jogszabalyban, valamint a szabalyzatokban foglaltaknak.
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ellen6rzése.




A 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 9.§ (1) b) pontban foglaltak alapjan a gazdasagi
szervezet felel8s a vagyon hasznalataval, védelmével sszefliggé feladatok teljesitéséert, ezért
az aldbbi belsd szabalyzataiban rendezte a leltarozashoz és a selejtezéshez kapcsolodo
kérdéseket:
— Leltarkészitési és Leltarozasi Szabdlyzat (Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és
Mikodési Szabalyzat 2.) melléklete 1/a fiiggeléke),
—  Selejtezési és a felesleges vagyontargyak hasznositdsanak szabélyzata (Polgdrmesteri
Hivatal Szervezeti és Mitkodési Szabalyzat 2.) melléklete 1/b fliggeléke).

A 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 8. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a
Csanyteleki Polgarmesteri Hivatal vezetdje belsd ellenérzési nyomvonalban a szervezeten
beliil meghatarozta a vagyongazdalkodasi feladatokkal kapcsolatos kontrolltevekenységeket.
A folyamatba épitett; eldzetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés szabdlyait a Pénziigyi Ugyrend
1. fiiggeléke tartalmazza.

A leltirozasi és selejtezési feladatokkal megbizott dolgozé munkakori leirdsa, valamint a
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miukodési Szabéalyzatanak 1.1.2/e és a 6/k pontjai
tartalmazzak a hivatal pénziigyi, gazdalkodasi, vagyonkezelési, ellendrzési feladatait.

Az ellenérzott idészakban a 2019.11.01-t61 és a 2024.01.15-t81 hatalyos Eszkézok és forrdsok
leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata részletesen tartalmazza az aldbbiakat:
1. A leltarozasi szabalyzat célja
A leltarra vonatkozo szabéalyok
A leltarozasra vonatkozo szabalyok
A leltarozas modja
Az egyes eszkozok leltarfelvételével kapcsolatos f6bb tennivalok
A leltdr (a leltarozas) adatainak feldolgozésa, értékelése, kompenzalas
A leltarkiiionbozetek szamviteli elszamolasa
A leltarfelvétel elékészitésének, végrehajtasanak és a leltar feldolgozasanak az
ellendrzése
9. Normalizalt hidny és mértékének meghatarozasa
10. A kartéritési feleléséggel jaro leltarhiany, valamint a leltartobblet meghatarozasanak
szabdlyai
11. A leltarozési bizonylatok megérzése
Mellékletek:
~  Jegyzdkonyv — készpénzallomany leltarozasa
— Leltarozasi utasitdsa .......... fordulonapi leltarozashoz
—  Megbizdlevél — leltarozasi feladatok
— JegyzOkdnyv — leltarozas megkezdése elott
— Nyilatkozat leltarozasi targyak bemutatasa
—  JegyzOkonyv leltarozas befejezése
—  Megismerési nyilatkozat

e A Gl

Az allamhaztartasrél szamvitelérél (Ahsz) szolé 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet 22. § (1)
bekezdésében foglaltak szerint az éves koltségvetési beszamold elkészitéséhez, a mérleg
tételeinek alatamasztasahoz olyan leltart kell sszeallitani és megérizni, amely tételesen,
ellendrizheté mddon tartalmazza a mérlegben szereplé eszkozoket és forrasokat.

Az Ahsz. 14. szamd mellékletében meghatdrozott adattartalmi nyilvantartdsokat a hivatal
pénziigyi tigyintézdje vezette.




A Bizonylati szabalyzat 14.3 pontja alapjan az immateridlis javak és targyi eszkozdk
nyilvantartasanak vezetése 2017. janudr O1. napjatél az ASP gazdélkoddsi szakrendszer
KATI moduljaban térténik. A rendszerbdl kiallitott bizonylatokon térténik az eszkdzokrél a
nyilvantartas vezetése, dlloméanyvaltozasok bizonylatolasa.

A szamvitelr6l szol6 2000. évi C. torvény (Szt) 69. § (1) bekezdés, valamint az Ahsz 22.§
(2) bekezdésben foglaltaknak megfelelden a leltarozast az Szt. 69. § (1)-(3), valamint (5) és
(6) bekezdése szerint végezték el azzal, hogy:

a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzoket a miikodtetd, vagyonkezeld altal
elkészitett és hitelesitett leltarral tAmasztottak ala, és

a hasznalt, de a mérlegben értékkel nem szereplé immateridlis javakat, targyi
eszkozoket, készleteket a leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatban meghatarozott
modon leltaroztak,

a konyvek lizleti év végi zarasdhoz, a beszamold elkészitéséhez, a mérleg tételeinek
alatdmasztasahoz olyan leltart allitottak Gssze amely tételesen, ellendrizhetd6 modon
tartalmazza a mérleg fordulonapjan meglév eszkozoket és forrasokat értékben,

a fokoényvi konyvelés és az analitikus nyilvantartdsok adatai kozotti egyeztetést a
naptari év mérlegfordulénapjara vonatkozéan végezték el.

A leltarozas és annak dokumentécidja soran betartottak a szabalyzatban foglaltakat:

a szabalyzat 2.3 pontjaban foglaltaknak megfelelden az ellenérzott idészakban
nyilvéantartasok alapjan egyeztetéssel végezték el a leltart. Az egyeztetést oly modon
végezték el hogy az egyes, dsszevont értéket mutatd f6konyvi szdmlakhoz tartozd
eszkozdknek, illetve forrdsoknak az analitikus nyilvantartds szerint tételesen
kimutatott mérleg-fordulénapi értékeit Osszesitették, €s az igy kapott értékosszeget
Osszevetették a fokonyvi szamla szerinti zaro értékkel,

a szabalyzat 2.3, illetve 4.2 pontjdban meghatdrozott mennyiségi felvételt a
nyilvantartasok alapjan 2024. évben végzik el.

A bizonylategyeztet6 listak tartalmazték az alabbi adatokat:

fokonyvi szadm,

megnevezes,

vonalkod,

azonosito (leltari szam),

koltséghely kodja €s neve,
nyilvantartisba vétel datuma,

bruttd érték, értékcsékkenés, nettod érték.

Az ellendrzott idészakban a 2020.03.01-t61 és a 2024.01.20-t61 hatdlyos Selejtezési és a
felesleges vagyontargyak hasznositdsi szabalyzata részletesen tartalmazza az alabbiakat:

A szabalyzat hatdlya

Feleslegessé valt vagyontargyak jellemzdi
Feleslegessé valt vagyontargyak feltarasa

A javaslattétel modja

Az elidegenités szabdlyai

Az értékesités dokumentalasa, bizonylatoldsa
Térités nélkili atadas

A selejtezési eljaras lefolytatdsa

Selejtezési bizottsag




— A selejtezés végrehajtasa

— A selejtezéssel kapesolatos szamviteli elszamolasok

— A selejtezés végrehajtasanak ellendrzése
Mellékletek:

— Koédjegyzek

—  Megismerési nyilatkozat

Téargyi eszkozok selejtezése az ellendrzott idoszakban 2021. szeptember-oktober honapokban
tortént.
A szabélyzatban 2. pontjdban foglaltaknak megfeleléen a vagyontargyak feleslegesnek, vagy
hasznélatra alkalmatlannak mindésitésére a javaslattételi joggal rendelkez6k javaslataikat a
leltarozas megkezdése elott szeptember 30. napjaig az Ado- és Pénziigyi Iroda Vezetdje
részére megtették.
A javaslatot jegyzékbe foglaltdk, mely tartalmazta az aldbbiakat:

— az eszkdz megnevezése, nyilvantartasi szama,

— mennyiségi egysége,

— mennyisége,

— afeleslegessé valas oka,

— a hasznalatbél valé kivonds idépontja,

— a hasznositds médjara vonatkozé javaslat,

— ajegyzek készitésének idépontja,

— ajavaslatot tevd személy alairasa.
A feleslegessé valas okanal, valamint a hasznositas modjara vonatkozo javaslatnal a kiilon
kédjegyzékben meghatarozott kodszamokat beirtdk.
A selejtezési javaslatokat a pénziigyi iroda vezetdje elbterjesztette 2021.10.04. datummal.
A térgyi eszkbzok selejtezésérdl jegyzOkdnyv készilt 2021.10.05.datummal, melyben | 4
selejtezési bizottsdag (tovabbiakban: bizottsag) megdllapitia, hogy a jelen eljards keretében
végrehajtandod selejtezés engedélyezése Erhard Gyula polgdrmester és Katé Pdlné jegyzd
hataskorébe tartozik. A bizottsdg megtekintette a selejtezésre eldkészitett targyi eszkozoket.
Megvizsgdlta a selejtté valdsuk okait, és a hasznositdsi eljdras eredményét. Megdllapitotia,
hogy a megvizsgdlt targyi eszkozok iizemeltetésre alkalmatlanok, felvjitasuk gazdasdgtalan,
ezért selejtezésiik indokolt. Fentiek alapjan a bizottsdg az 1. sz. mellékletként elkészitett
Jegyzékben felsorolt targyi eszkoziok selejtezését javasolja. A selejtezésre javasolt tdargyi
eszkozok osszevont netto értéke : 0.- Ft.”
A selejtezési bizottsdg a jegyzOkonyvben foglaltakkal egyetértett, a targyi eszk6zok
selejtezését, illetve megsemmisitését jovahagyta.
A selejtezési eljaras befejezését kovetden az érintett analitikus nyilvantartast vezeté ¢és a
fokonyvi konyvelést végzd személy - a selejtezési bizottsag altal megkiildott jegyzokonyv
alapjan - az eszk6z6k mennyiségében és €rtékében bekovetkezett valtozasokat atvezette.

Osszegezve: a 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 9. § (1) b) pontban foglaltak alapjan a
gazdasagi szervezet felelés a vagyon haszndlatival, védelmével Gsszefiiggd feladatok
teljesitéséért, ezért az alabbi belsé szabalyzataiban rendezte a leltirozashoz és a selejtezéshez
kapcsolddé kérdéseket:
— Leltarkészitési és Leltarozasi Szabalyzat (Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és
Miikddési Szabdlyzat 2.) melléklete 1/a fliggeléke) az ellendrzott idészakban a
2019.11.01-t61 és 2024.01.15-t6] hatalyos,




— Selejtezési és a felesleges vagyontargyak hasznositasanak szabalyzata (Polgarmesteri
Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 2.) melléklete 1/b fiiggeléke) az ellendrzott
idészakban a 2020.03.01-t61 és 2024.01.20-t61 hatalyos.

A 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 8. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a
Csanyteleki Polgarmesteri Hivatal vezet6je belsé ellendrzési nyomvonalban a szervezeten
beliil meghatdrozta a vagyongazdalkodasi feladatokkal kapcsolatos kontrolltevékenységeket.
A folyamatba épitett, eldzetes, utolagos és vezetdi ellendrzés szabalyait a Pénziigyi Ugyrend
1. fuggeléke tartalmazza. A leltarozasi és selejtezési feladatokkal megbizott dolgozd
munkakori leirdsa, valamint a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
1.1.2/e és a 6/k pontjai tartalmazzék a hivatal pénziigyi, gazdalkodasi, vagyonkezelési,
ellenérzési feladatait. Az Ahsz. 14. szamu mellékletében meghatirozott adattartalmu
nyilvantartdsokat a hivatal pénziigyi ligyintézdje vezette. A Bizonylati szabélyzat 14.3 pontja
alapjan az immaterialis javak és targyi eszkozok nyilvantartdsanak vezetése 2017. januar O1.
napjatol az ASP gazdalkodasi szakrendszer KATI moduljaban torténik. A rendszerbol
kiallitott bizonylatokon t6rténik az eszk6zokrdl a nyilvantartas vezetése, allomanyvaltozasok
bizonylatoldsa. A leltarozast a szamvitelrél szolo 2000. évi C. torvény (Szt) 69.§ (1)
bekezdés, valamint az Ahsz 22.§ (2) bekezdésben foglaltaknak megfeleléen az Szt. 69. § (1)-
(3), valamint (5) és (6) bekezdése szerint végezték el. A szabalyzat 2.3 pontjaban foglaltaknak
megfeleléen az ellendrzott idészakban nyilvantartdsok alapjan egyeztetéssel végezték el a
leltart, a 2.3, illetve 4.2 pontjdban meghatarozott mennyiségi felvételt a nyilvantartadsok
alapjan 2024. évben végzik el.

A targyi eszkozok selejtezése az ellenérzott iddszakban 2021. szeptember-oktober
honapokban tortént. A szabalyzat 2. pontjaban foglaltaknak megfeleléen a vagyontargyak
feleslegesnek, vagy hasznalatra alkalmatlannak mindsitésére a javaslattételi joggal
rendelkezék javaslataikat a leltarozas megkezdése eldtt szeptember 30. napjaig az Ado- és
Pénziigyi Iroda Vezetje részére megtették. A feleslegessé valds okandl, valamint a
hasznositdas modjara vonatkozé javasiatnal a kiilon kodjegyzékben meghatdrozott
kodszamokat beirtdk. A selejtezési javaslatokat a pénziligyi iroda vezetdje eldterjesztette
2021.10.04. datummal. A targyi eszk6zok selejtezésérdl jegyzokonyv késziilt 2021.10.05.
datummal. A selejtezési bizottsdg a jegyzOkonyvben foglaltakkal egyetértett, a targyi
eszkdzok selejtezését, illetve megsemmisitését jovahagyta. A selejtezési eljards befejezését
kovetben az érintett analitikus nyilvantartast vezetd és a fokonyvi konyvelést végzd személy -
a selejtezési bizottsag altal megkiildstt jegyzOkonyv alapjan - az eszk6z6k mennyiségében €s
értékében bekdvetkezett valtozasokat atvezette.

Az ellendrzott idészakban az ellenérzott teriiletekért felelds vezetOk neve, beosztdsa: Erhard

Gyula — polgarmester, Kat6 Palné — jegyzo.

Csanytelek, 2024.05.28.
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Zaradék

A 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet - a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerér6l és belséd
ellendrzésérdl-

42. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen megkiildott belsd ellendrzési jelentéstervezet tartalmat
megismertem, egyuttal tudomdsul veszem a bekezdéseiben foglaltakat:

(2) Az érintettek észrevételeiket a jelentéstervezet kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil kotelesek megkiildeni
a belso ellendrzési vezetd részére.

(3) Indokolt esetben a belsd ellendrzési vezetd a (2) bekezdésben meghatarozottndl hosszabb, legfeljebb 30
napos hatarid6t is megallapithat.

(4) Soron kiviili ellenérzés esetén a belsd ellenérzési vezetd a (2) bekezdésben meghatarozotindl révidebb
hataridét is megéllapithat.

(5) A jelentéstervezet megkiildésére vonatkozo kisérd levélben fel kell hivni az ellenérzétt figyelmét arra, hogy a
hatdridé elmulasztésat egyetértésnek kell tekinteni és a nemleges vélaszt is jelezni kell a hataridén beliil,
valamint az észrevételek megkiildésével egy idében lehet6sége van a 43. § (1) bekezdése szerinti egyeztetd
megbeszélés kezdeményezésére.

(6) Amennyiben az érintettek nem tesznek érdemi észrevételt a jelentéstervezetre, akkor a nemleges vélaszukkal
egylitt — amennyiben a jelentéstervezet megéllapitasokat vagy javaslatokat tartalmaz az érintett szervezeti egység
vonatkozdsdban — mar az intézkedési tervet is elkészithetik és megkiildhetik az ellendrzést végz6 szerv vagy
szervezeti egység részére a megadott véleményezési hataridon belill.

(7) Az észrevétel elfogadasardl vagy elutasitdsardl a vizsgdlatvezetd dont, amelyrdl az észrevételezési hataridd
lejartatol szamitott 8 napon belil az érintetteknek irasbeli tdjékoztatast ad és indokolja az el nem fogadott
észrevételeket vagy kezdeményezi a 43. § (1) bekezdése szerinti megbeszélés 6sszehivasat.

(8) Az elfogadott észrevételeket a vizsgalatvezetd atvezeti az ellendrzési jelentéstervezeten. Az érintettek
észrevételeit, illetve a vizsgalatvezet valaszat csatolni kell az ellendrzés dokumentaciojahoz.

43. § (1) Amennyiben az érintettek részérél a megéllapitasokat vitatjak, akkor egyeztetd megbeszélést kell
tartani, barmelyik fél kezdeményezésére.

(2) Az egyeztetd megbeszélésen részt vesz a vizsgalatvezetd, az ellendrzést végzo belso ellendérok, az ellendrzést
végzh szerv belso ellendrzési vezetdje, az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység vezetdje, iranyitott szervnél
végzett ellenérzés esetén annak bels6 ellendrzési vezetdje, valamint a vizsgalatban érintett egységek vezeti és
szitksdg szerint més olyan személy, akinek meghivasa a vizsgélat trgya vagy megéllapitasai miatt indokolt. Az
egyeztet megbeszélésr6l jegyzOkonyvet kell késziteni, amely tartalmazza a megbeszélés eredményét. A
jegyzokonyvet csatolni kell az ellendrzési jelentéshez.

(3) Indokolt esetben a belsd ellendrzési vezeté az észrevételek atvezetése utdn a jelentéstervezetet az
érintetteknek ismételten megkiildheti visszamutatas céljabdl 5 napos hataridével.

(4) Az ellendrzési jelentést, illetve annak kivonatat a vizsgélatvezetd €s a vizsgalatot végz0 valamennyi ellendr
alairasat kovetden a bels ellendrzési vezetd hagyja jova és megkiildi a koltségvetési szerv vezetdje részére.

44. § (1) A koltségvetési szerv vezetdje a lezart ellenérzési jelentést vagy annak kivonatat megkiildi:

a) iranyitott, illetve feliigyelt koltségvetési szerv ellenérzése esetén az ellenérzott szerv vezetdjének, illetve

b) sajat szervezet ellenOrzése esetén az ellenérzdtt szervezeti egység vezetdjének, tovabba

¢) annak, akire vonatkoz6an megéllapitést vagy javaslatot tartalmaz,

¢s sziikség esetén felkéri az intézkedési terv elkészitésére.

okot add cselekmény, mulasztds vagy hidnyossdg gyanuja meriil fel, az nem befolyasolja az ellenérzés lezardsat.
(3) A koltségvetési szerv vezetdje — a belsd ellendrzési vezetd véleményének kikérésével — donthet gy, hogy a
lezart ellendrzési jelentést vagy annak kivonatdt nyilvdnossdgra vagy harmadik fél tudomésara hozza az
adatvédelemre vonatkozo jogszabalyok figyelembevételével.

Csanytelek, 2024. ............
Csanytelek Kozség Onkormanyzata Csanyteleki Polgarmesteri Hivatal
Polgarmester Jegyz6




