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sajat tulajdonaban lévs géepjarmiivek

hasznalatanak szabalyai



Polgarmesteri Hivatal Szervezeti Mikddési Szabélyzata 2.) melléklete 5.) fliggeléke

A hivatali tulajdonu gépjarmivek hasznélatdnak és Uzemeltetési koltség elszdmolasanak szabalyai

A hivatal tulajdondban lévs személyszallitd gépjarmavek hasznalatanak, nyilvantartasanak, valamint
Uzemeltetési koltségei elszimolasanak rendjét az alabbiak szerint allapitom meg:

1.) A hivatali jarmiallomany nyilvantartasa:

Az Ado6- és Pénzigyi Iroda koztisztviselsje a hivatal tulajdonéban 1évé jarmi(vek)rsl eszkdzkartont koteles
vezetni, mely tartalmazza a gépjarma:

a) tipusét,

b) rendszamat,

c) Uzembe helyezése évét.

2.) A hivatali jarmd(vek) igénybevétele:

A hivatal tulajdondban lévs jarmd(vek) rendeltetése a hivatali feladatok ellataséhoz kapcsol6dd utazas,

személyszallités, &ruszallités, stb. biztositasa.

a) A gépjarmd magancelu, eseti jellegi igénybevételét — kivételesen indokolt esetben — jegyzsként
engedélyezhetem a hivatal koztisztviselsje, nyugdijasa, kozalkalmazottja részére.

b) A gépjarma magancéli igénybevétel esetén a teljes Uzemeltetési koltséget (fenntartdsi, lzemanyag- és
amortizéacios koltségek dsszege) meg kell téritenie a jarmavet igénybevevasnek.

¢) A hivatali gépjarma magancéli igénybevétele esetén a téritési dijon felll a gépjarmdvezets esetlegesen
felmerils koltsége (széllas, étkezés) az igénybevevst terheli.

d) A hivatali gépjarmavet jogosulatlanul magancélra igénybevevs koztisztviselst fegyelmi felelésségre vonas
mellett az okozott kdr megtéritésére kotelezem. A kartérités mértéke nem lehet kevesebb, mint a c)
pontban meghatérozott koltség.

e) A hivatali gépjarmu vezetésére jogosultak:

- ahivatal gépjarmavezetsje,
- apolgarmester,
- dltalam (a gépjarmivezets tavollétében) megbizott koztisztvisels, munkavallalo.

3.) A hivatali gépjarmivek lzemeltetése, tarolasa:

a) A gépjarmdvezets vagy a gépjarma vezetésével altalam megbizott munkavéllalo kotelessége a hivatal
tulajdonéat képezs gépkocsi(k) Uzemképes éllapotanak biztositdsa. Kotelessége a gépkocsi(k) rendszeres
karbantartasaval, tisztitasaval kapcsolatos feladatok ellatasa, a gépkocsi(k) maszaki éllaganak megdvasa.

b) A feladattal megbizott felelés a kulcsos gépkocsi maszaki allapotéért, a mindenkor sziikséges Uizemanyag
meglétéért.

c) A megbizott — jovahagyasommal — koteles gondoskodni a gépkocsi szakszervizben torténs idészaki
fellilvizsgélatardl, a gépkocsi okmanyainak érvényességérsl.

d) A gépjarmd(ve)(ke)t a hivatal hasznalataban lévs gardzsban kell tarolni. Kivételesen indokolt esetben ettsl
eltérsen is rendelkezhetem.

e) A hivatali gépkocsi vezetsje kotelessége a szigorl szdmadast nyomtatvanyként kezelt, az adott forgalmi
rendszdma gépjarmdre kiadott menetlevél vezetése. A menetlevélen minden esetben fel kell tlintetni a
kikuldetés céljat, a gépjarmavet igénybevevs Ugyintézék nevét, az indulds és érkezés idspontjat, a
kilométerdra allast, a gépjarmivet vezets személy és az igénybevevé aldirasat. Ha az utazds megallassal tobb
telepulést is érint, a menetlevélen minden célallomast kilon sorban kell a megadottak szerint szerepeltetni.
A menetlevelek valosagnak megfelels, szabalyszerd vezetése a gépjarmavet ténylegesen vezets kotelessége
és felelsssége.

f) A kulcsos gépjarmavet vezets koztisztvisels, kodzalkalmazott, vagy munkavéllalé a jarmavezetés soran
észlelt hibakrol a gépjarmdvekben elhelyezett ,Hiba Uzens flizet”-be torténs beirdssal tajékoztatja a
gépjarma vezetsjét. A gépjarmdvet vezets a flizetet koteles minden nap megnézni, a bejegyzésekre
észrevételt tenni, a hibak kijavitasat kezdeményezni.



4.) Sajat gépjarmi hivatali célu hasznalata:

Magéantulajdonu gépjarmavet hivatali feladat ellatasara csak rendkivil indokolt esetben, elézetes engedélyem
alapjan lehet igénybe venni.

5.) Uzemeltetési koltség elszamolasa:

Uzemanyag vésarlasra készpénzelsleget kizarolag a gépjarmd, traktor vezetésével megbizott vehet fel a

hivatal hazipénztarabol.

A toltsallomason zemanyag vasarlaskor a gépjarmavezetsje az lizemanyag szamlat az elsleg elszamoléaséara

vonatkoz6 szabalyok szerint kezeli.

Uzemanyag elszamolas:

ca) a hivatali gépkocsi esetében (izemanyag-felhasznélas elszamoldsa anyagszamlak alapjan
gépjarmavenként torténik. A kulcsos gépkocsi és traktor lizemanyag-koltség elszdmolasa az elsleget
felvevs feladata. A gépkocsi Uzemeltetésével kapcsolatos egyéb anyagok vasarldsa elszetes
engedélyemmel torténik.

cb) Sajat gépjarmd Uzemanyag fogyasztasanak elszamolasa a 60/1992. (IV. 1) Korm. rendelet 4. §-aban
leirtak szerint a geépjarmd |0kettérfogatatol fuggs Uzemanyag-felhasznélasi atalany, valamint a
mindenkor hatélyos személyi jovedelemadd torvény szerint, bizonylat nélkil elszamolhatd
koltségtérités alapjan torténik. Az elszdmolés alapja az Altalam leigazolt ,,Belfoldi kikildetési
rendelvény”.
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