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a Csanytelek Kézség Onkormanyzata Képvisel6- testiilete
2009. majusi tlésére

Targy: a polgarmesteri hivatal szervezeti és miikodési szabalyzata modositasara javaslat
Tisztelt Képvisel6- testiilet!

Tajékoztatom Ondket, hogy az eddigi gyakorlatnak megfelelSen, a polgdrmesteri hivatal s3erveseti felépitését,
miikddési szabdlyait nem a képviseld- testiilet szervegeti és miikidési szabalyzata melléklete mint digyrend, banem dndlld
szervezeti miikidési szabalyzatként jelenik meg és torténik annak alkalmazdsa, melynek egyik jogszabalyi hattere az
allamhéztartds mikodési rendjérdl szold tobbszér moédositott 217/1998.(XI1. 30.) Kormanyrendelet
(Amr.) 13/A. §-a, és a 17. § (4) bekezdése, amely t6gziti, hogy a polgdrmester hivatal gazdasigi szervezetének
Jfelépitését kiilon digyrendben kell szabalyozni benne a polgdrmesteri hivatal pénziigyi feladataival. Ennek az tgyrendnek
melléklete a belsGellendrzési szabalyzat, amely a hatilyos vonatkozd jogszabalyokon alapul és 16
kotelezettséget a hivatal vezetSjére. Szintén melléklete tovabba a szabalytalansagok kezelésére iranyuld
szabalyzat is.

Fontos kiemelni, hogy a hivatal szervezeti és miikodési szabalyzata 1. 2. és 3. mellékletekkel béviil, mert itt
kapott helyet a gozszoledltatist végzd kinyvtdr, faluhaz és a védindi sgolgdlat ,,sajdt” szabdlyzata.

A hivatal szervezeti és mikodési szabalyzatahoz rendelt fiiggelékek tartalmit tekintve azért ehbez a szabdlyzathoz:
rendelve jelennek meg, mert ag abban foglaltak fkiaddsira a hivatali sgervezet vegetdje a jogosult, aki a hatdlyos
Jogszabalyok  értelmében a jegyzd. Erre j6 példa a Ktv. 22/A. § (8) bekezdésében szabalyozott
vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséggel jaré munkakorok, vagy a Ktv. 48/A. § (3) bekezdésében
rogzitett képzettségi potlékra jogosité munkak6érok meghatarozasa és a képzettségek
megallapitasa, mivel a koztisztvisel6k munkaltatéjaként mindkettSt a jegyz6 hatarozza meg. Ez a
képuiseld- testiilet jovahagydsa nélkiil is hatalyos, hiszen a bivatal vezetdje az onkormanyzat dltal alapitort ondlloan
miikddd és gazddlkods, mint kizbatalmat gyakorl koltségetési szervét  vezeti, ondlld munkdltatdi jogokkal bir a
vonatkozd jogszabalyokbil eredden. A fenti indokok alapjan keriilt tobbek kozitt mindkét dokumentum a bhivatali
SZMSZ-¢ fijggelékeként csatoldsra, amely sziikség szerint szabadon cserélbetd.

A hivatal iratkezelési szabalyzataban foglaltak szintén sgakmai kérdéskiriket olelnek fel, mivel annak
mitkddtetéséért, a sgabdlyzat kiaddsdért a Jegyzd tartozik szakmai feleldsséggel ugyansigy mint az adatvédelem és
adatkezelési szabalyzatok elkészitésért és betartatasaért.

Megkerilhetetlen a &dztisgtviseldk munkavégzésén til a szamnkra belyi rendeletben biztositott juttatdsok odaitélése
szabalyainak kialakitisa, amely szintén a bivatal vezetdje feladata, amely a kézszolgalati szabalyzatban Olt testet.
Ennek egyik kontrollja a &épviseld- testiilet koltségvetési érdekeit megjelenitd polgdrmester és a_jegyzd kizott létrejott és
hatilyban lévi egyetértési jog gyakorlasara iranyulé megallapodas, amely szintén fligoelétke a hivatali
SZMSZ-nek, akdresak a jegyzd dltal kiadott, a koztisztviselik kiadmanyozasi jogositvanyait magaban foglalo
munkaltatéi intézkedés és a hivatali apparitns munkakéri leirasainak naprakész megjelenitése.

A polgarmesteri hivatal szervezeti és miikodési szabalyzata tartalmazza az Otv. 35. § (2) bekezdése c)
pontja alapjan a polgarmesteri hivatal belsé szervezeti tagozodasat, munkarendjét.

A munkavédelmi és tlzvédelmi szabalyzatok aktualizalasa (kilsé szakember altal) megtortént, akarcsak az
onkormanyzat hatalyos rendeleteit tartalmazo helyi nyilvantartas naprakésszé tétele.

JelentSs valtozast jelent a polgarmesteri hivatal alapité okirata egységes szerkezetbe foglaldsa a fenti leirtak
lekGtetésével.




Az SZMSZ 1. fuggeléke: a polgarmesteri hivatal alapitd okirata, (kiilon testiileti hatdrozat szerint)

2. fuggeléke: a polgirmesteri bivatal pénziigyi sigyrendje, belsdellendrzési szabdlyzattal, s3abdlytalansagok
kegelésére kiadott szabdlyzattal, a Rozbeszerzési értékbatart el nem érd besgersések eljdrdsi
rendjét tartalmazd szabdlyzattal, kigbeszerzési szabdlyzattal,

3. fuggeléke: a polgirmesteri hivatal iratkezelési szabdlyzata,

4. fuggeléke: a polgdrmesteri hivatal és kizszolgdlati adatvédelmi és adatkezelési szabdlyzata,

5. fuggeléke: a polgirmester és a polgarmesteri hivatal vezetdje kiott egyetértési jog gyakorldsara létrejort
megdllapoddsa,

6. fuggeléke: kiadmainyozdsi rend szabdlyozdsa,

7. fuggeléke: a polgarmesteri hivatal kigtisztviseldie és a vele kizos hagtartasban €6 hazas — élettars,

valamint gyermeke vagyonnyilatkozatinak nyilvintartisi sgabdlyairdl s3000 jegyz0i ntasitds

7/ a fuggeléke:vagyonnyilatkozat tételi kitelezettséggel jard kiztisztviseldi munkakorik meghatdroydsa,

8. fiiggeléke: kdpzettsési potlékra jogositd munkakirik meghatdrozdsa,

9. fiiggeléke: kizszolgdlati szabilyzat,

10. fuggeléke: koztisztviselok munkakiri leirdsai,

11. fuggeléke: tizvédelmi szabdlyzat,

12. fuggeléke: munkavédelmi szabilyzat,

13. fuggeléke: kizérdekst adatok megismerésére iranynld igények teljesitésének rendjérdl

A valtozasok elsédleges oka a 2009. januar 1. napjan hatalyba lépett, a koltségvetési szervek jogallasardl és
gazdalkodasarodl szold 2008. évi CV. torvény (Kt.) tobb olyan rendelkezése, amely a fenti szabalyzat
alapvet6 kérdéskoreit, fogalmi meghatirozasait médositja. E térvénnyel moédosult az allamhaztartasrol
52616 1998. évi XXXVIIL térvény (Aht) VIL fejezete, (amely a kéltségvetési szervek mikodését és
gazdalkodasat hatarozza meg) és annak végrehajtasara kiadott, az allamhaztartas mikodési rendjétsl szolo
217/1998.(X1I. 30.) Kormanyrendelet kapcsoléd6 rendelkezése, amely megkertilhetetlenné tette a
valtozasok atvezetését. Részletekbe menden mar nem ismertetem a valtozasokat, hiszen tobb témat érinté
el6terjesztésben mar a konkrét moédositasokrol adtam tdjékoztatast, {gy kérem annak ide vonatkozd
értelmezését.

A hivatal alapitd okirata mddositisa eloterjesztése napirend keretében Osszefoglalé keretében konnyen
értelmezhetévé valik a hivatal feladatainak lekGvetése, az Onkormanyzat intézményi struktirijanak
valtozasa és a jogi fogalmak moédosulésa is.

Tisztelt Képvisel6- testilet!
Inditvanyozom az éltalam beterjesztett elSterjesztés és hatarozati javaslat megvitatasat és valtoztatds
nélkili elfogadasat.
Csanytelek, 2009. majus 20.
Tisztelettel:

Kato Palné
Jegyzé



....... /2009.(V. ) OKT hatirozat

Targy: a polgarmesteri hivatal szervezeti és miikodési szabalyzata jévahagyasa
Hatarozati javaslat

Csanytelek Kézség Onkormanyzata Képviselé- testiilete megtargyalta az énkormanyzat jegyzbie és a
képvisels- testiilet mellett miikédé Ugyrendi Bizottsig targyi eléterjesztésében foglaltakat és véltoztatas
nélkil, ezen hatirozathoz csatolt formaban és tartalommal jovibagyta a polgdarmesteri hivatal szervezeti és
mitkddési szabdlyzatit, annak 3 mellékletét, ag aldbbi fijggeléker tudomdsul vétele mellett:

SZMSZ 1. fuggeléke: a polgirmesteri hivatal alapitd okirata, (Riilon testiileti hatdrozat szerint)

2. fuggeléke: a polgirmesteri hivatal pénziigyi sigyrendje, belsoellendrzési szabdlyzattal, s3abdlytalansagok
kegelésére kiadott szabdlyzattal, a Rozbeszerzési értékbatart el nem érd besgersések eljdrdsi
rendjét tartalmazd szabdlyzattal, kigbeszersési szabdlyzattal,

3. fuggeléke: a polgirmesteri hivatal iratkezelési szabdlyzata,

4. fuggeléke: a polgdrmesteri hivatal és kizszolgdlati adatvédelmi és adatkezelési szabdlyzata,

5. fuggeléke: a polgirmester és a polgarmesteri hivatal vezetdje kiott egyetértési jog gyakorldsara litrejott
megdllapoddsa,

6. fuggeléke: kiadmainyozdsi rend szabdlyozdsa,

7. fuggeléke: a polgdrmesteri hivatal koztisztviseldje és a vele kizos bagtartasban €6 hazas — élettars,

valamint gyermeke vagyonnyilatkozatinak nyilvantartisi sgabdlyairdl s3000 jegyz0i ntasitds

7/ a fuggeléke:vagyonnyilatkozat tételi kitelezettséggel jdrd kiztisztviseldi muntkakirik meghatdrozdsa,

8. fiiggeléke: kdpzettsési potlékra jogositd munkakirik meghatdrozdsa,

9. fiiggeléke: kizszolgdlati szabilyzat,

10. fuggeléke: kozxtisztviselok munkakiri leirdsai,

11. fuggeléke: tizvédelmi szabdlyzat,

12. fuggeléke: munkavédelmi szabilyzat,

13. fuggeléke: kizérdekst adatok megismerésére iranynld igények teljesitésének rendjérdl

Hatarozatrol értesitést kap:

Csanytelek K6zség Onkormanyzata Képvisels- testiilete Tagjai (Helyben)
Forgd Henrik polgarmester

Katé Palné jegyz6 és altala

Polgarmesteri hivatal koztisztviselSi, kézalkalmazottai, munkavallaléi.
Irattar



