A Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mikddési Szabalyzata 3.) melléklete 1.) figgeléke

A Csanyteleki Polgarmesteri Hivatalhoz rendelt
kozfeladatot ellatok
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
Nyilvanos Kozségi Konyvtar
Szervezeti és Mikodési Szabalyzata



A Nyilvanos Koézségi Konyvtar, a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeként az Onkormanyzat
kozfeladata ellatisihoz a Csanytelek, Szent Laszl6 u. 4/a. szam alatt, a Szent Laszlé Altalanos Iskola épiiletén
belil biztositja a szakma szabalyainak megfelel6 helyiséget, berendezést, felszerelést, eszkozoket,
vagyonleltar szerinti anyagokat és a konyvallomanyt. A koényvtaros asszisztens szakmai feladatait a
polgarmesteri hivatal alapit6 okirataban, a szaktérvényben foglaltaknak megfelel6en és a szakmai feltigyelet
ellen6rzése mellett végzi, napi 4 6rai idSkeretben, a hivatal pénzigyi igyrendjében irt finanszirozas mellett
a Somogyi Kiaroly Varosi és Megyei Konyvtar tamogatéval kotott megallapodasa szerint, KSZR
rendszerben.

A Csanyteleki Kozségi Konyvtar tobb évtizedes multtal rendelkezik, mely folyamatosan megujul és a
lakossagi igényeket - kévetve a tarsadalom, helyi kérnyezet valtozasait - igyekszik a legmesszebbmendkig
teljesiteni.
Kiildetésnyilatkozata
A kinyvek haszndlatra vannak.
Minden olvasd meglelheti kinyvet.
Minden kionyy meglelheti olvasdjat.
Takarékoskod az olvasd idejével.
A kinyvtdr nivekvd szervezet.
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1. A kényvtarnak a konyvtari rendszerben elfoglalt helye

Nyilvanos kényvtarként a telepiilés kézmivel6dési konyvtaraként a lakossag altalanos tajékozédasahoz,
mivelédéséhez, a tanulashoz, a szakmai munkdhoz, az igényes szérakozashoz szitkséges dokumentumok és
szolgaltatasok biztositasa.

Funkcidja: kettSs funkcidj, ellatja a lakossagi és az iskolai kényvtari feladatokat.
2. Alaptevékenysége

- az Onkormanyzat altal kiadott, a Csanyteleki Polgarmesteri Hivatal Alapité Okiratban, tovabba a
- Szervezeti és Mikodési Szabalyzatdban meghatarozott £6 céljait nyilatkozatban kézzéteszi,

- altalanos gyjt6kord nyilvanos kényvtari szolgaltatast biztosit a telepiilés lakosainak,

- konyvtari dokumentumokat gyijt, Sriz, feltar és szolgaltat,

- biztositja mas konyvtarak allomanyanak és szolgaltatasainak elérését,

- részt vesz a kényvtarak kozotti dokumentum és informaciéd cserében,

- ellatja az altaldnos iskolai konyvtari szolgaltatasi feladatokat.

3. A kényvtar gytijt6kore, allomanygyarapitasa, az allomany nyilvantartasa
A koézmuvel6dési konyvtar alapfunkcidja szempontjabol olyan dltalanos gydjt6kord nyilvanos koényvtar,
amely a muvelt ember tudomanyos, irodalmi és mulvészeti tdjékozdédasat szolgalja, irodalommal valé
ellatasara vallalkozik, beleértve altaldban a gyakorlati munkajahoz sziikséges szakirodalmat, illetve annak egy
részét is.” (Sallai Istvan)
4. Gyiijt6kori Szabalyzat
Az dllomdinyfeltaras

Az dllomanyfeltaras legfontosabb eszkdzei a kataldgusok.

A kinyvtdr kataligusai: Online katalbégus, a koényvtari allomany teljes feldolgozottsagaval. A Somogyi Karoly
Virosi és Megyei Kényvtar épiti, ellenérzi és frissiti.

- Raktdri kataldgus:

- Sgerzdi betiirendes katalggus,
- Cimszbkataligus,

- Szakkataligus,

- Hebtorténeti katalogus:



a Csongrad megyei Hirlapban és a Csanyi Hirmonddéban megjelent Csanyteleki vonatkozasa
cikkekrol.
NYILVANOS KOZSEGI KONYVTAR
GYUJTOKORI SZABALYZATA

I. RESZLETES GYUJTESI UTASITAS
1/a) Szakirodalom
0 Tudomany és kultiira dltaldban. Kinyvtdriigy

Konyvtarunk valogat a tudomany és szellemi élettel altalaban foglalkozo, és a tudomanyos munka
szervezésével, tovabba az iras, a konyv és a konyvtarak torténetével és a kultura fejlédésével foglalkozo
koényvanyagbol. Gytjtiink a gyermekek részére készult antologiakat, évkonyveket.

1. Filozdfia, boleselet

Vialogatottan szerezzitk be a filozdfiai irdnyzatokat képvisel6 legfontosabb filozéfusok mdveit.
Vilogatunk a lélektan, a logika, az etika és az esztétika magyar nyelvd, alapszintQ irodalmabol. Gyermekek
szamara a vilagnézetet alakité mivek gydjtésére is toreksziink.

2. Vallds, teoldgia, ateizmus

Vilogatunk a valldstérténet és tudomany fontosabb szemléletd tudomanynépszerdsité mivekbdl,
valamint a mitoszokkal, mitolégiakkal foglalkozé irodalombdl.
Gyerekek szamara gyGjtjuk a regéket, mondakat, mitoszokat, legenddkat, valamint a népszerQ
vallastorténeti maveket.

3. Tdrsadalomtudomanyok

Vilogatassal gyGjtjik a szociologiai irodalmat és a szociografiakat, tovabba az alapvet$ statisztikai
kiadvanyokat.

Beszerezziik a legfontosabb kiil- és belpolitikai kiadvanyokat, az alapvetS kéz- és politikai-gazdasagtani
muveket és a népszer jogi kiadvanyokat.

Vilogatottan gydjtjiik a nevelés és az oktatis elméleti és gyakorlati kérdéseit targyalé miveket, a
kézmuvel6dés és a szabadidé-felhasznalds irodalmat, valamint a néprajztudomany alapszint( irodalmat.
Gytjtjik a gyermekek szamara a néphagyomanyokat és népi jatékokat ismerteté muveket.

4. Természettudomanyok

Beszerezzik a természettudomanyok alapvetS torténeti és elméleti jellegd mdveit, az egyes
tudomanyagak fontosabb alapszintd munkait, illetve a tudomanynépszertsité miveket.
Gyermekek szamadra a természet- és kornyezetvédelemmel foglalkozé alapismereti maveket.

5. Alkalmazott tudomdiny

Gyujtjuk az alkalmazott tudomanyok alapvetS torténeti és elméleti miveit. Az orvostudomany kérébdl
gydjtjiik a népszerd, felvilagosito jellegl egészségiigyi kiadvanyokat, az egészséges életmddra nevelésnek és
a testapolasnak a konyveit.

Mezdgazdasdgi mivek kozul érdemi teljességgel gyljtjik a haztaji gazdasagok munkajat segit6 irodalmat,
z6ldség- és viragtermesztésrol sz6l6 irodalmat.

Megvasaroljuk az élelmiszerekkel, taplilkozdssal és a konyhdval, a lakassal és a lakberendezéssel, tovabba a
gyermekgondozassal kapcsolatos alapszinti miveket.

Gyermekek szamara gyQjtjik az olyan népszerd miveket, amelyek bemutatjak a nagy felfedez8ket, tuddsokat
és taldlmanyaikat. Gydjtjiik a gyermekek sajat kezileg is elkészithet6 targyak leirasat ismertet6 muveket, és
a népszerd egészségligyi felvilagosité kiadvanyokat, tovabba az informatika és szamitdstechnika irodalmanak
alapvet6 kiadvanyait.

Beszerezziik tovabba a hazgikert gondozdsi, haztartasi és £6zési, kézimunkazasi alapismereteket nytjté miveket.



6. Miivészetek

Gytjtjik a mavészet altalanos elméletével és a mivészeti iranyzatokkal, stilusokkal, mufajokkal foglalkozo6
muveket.

Vilogatunk a képzémivészet, a zene, a film és a szinhazm{ivészek irodalmainak beszerzésénél. Alapszinten
gydjtjiik a sportkonyveket, a tarsasjatékok és a fejtorék konyveit. A sportkonyvek koézil a nagy
sporteseményeket megodrokité mivek, a verseny és jatékszabalyok és jatékos konyvek sziikségesek.

7. Nyely és irodalom

Gyiijtjiik a vildgnyelvek kis és kozép szotarait. Erdemi teljességgel beszerezziik a kozépszintl anyanyelvi és
irodalmi tanulmanyokat segit6 irodalmat. Gydjtjiik a helyesirasi szabalyzatokat és a magyar nyelvtanokat,
tovabba a magyar irodalomtudomany és torténet Gsszefoglald konyveit, a verstanokat, a monografidkat,
muelemzéseket, a tanulmanygytjteményeket.

Erdemi teljességgel beszerezziik a vildgirodalom jelentds alkotdinak. életmiivét bemutatd monografiakat és Ssszefoglald
irodalomtorténeteket.

Gyermekeink szamara a fentieken kivil gydjtjik még az idegen nyelvl képeskonyveket.

Kiilénos figyelemmel vasaroljuk az Igy élt sorozat ide ill6 koteteit, a gyermekirdkrdl szol6 kiadvanyokat, az
irék és koltk gyermek és ifji korardl sz6l6 miveket.

8. Foldrayz, tirténelem

Vilogatva gy(jtjik a foldrajztndomdny, a honismeret témakéorébe tartozo miveket.

Erdemi teljességgel gytjtjiik a helytorténetre és helyismeret témakorébe tartozé maveket.  Valogatunk az
utlefrasokbdl, az utikbnyvekbdl, turistakalauzokbol.

Gyujtjuk valogatassal a 920-as szakcsoportba tartozé életrajzokat.

Vasaroljuk a magyar és vilagtérténelmi targyd miveket, kilénds tekintettel a legijabb kori térténelminkre.
Vilogatassal gy(Gjtjik a régészet és az altalanos mivelSdéstorténet kdrébe tartozo kiadvanyokat.

1/b) Szépirodalom
Magyar irodalom
Gytjtjik a régi magyar irodalom értékes alkotasait.
A mai magyar irodalombdl valogatva gy(jtjik a megjelent muéveket. Gyermekek szamara gytjtjik a
népmeséket, a magyar irodalom meseiréinak klasszikus és mai alkotdsait, valamint a gyermekregényeket, a
torténelmi — a kalandos — és a fantasztikus miveket.

Az dvoddskoriiak és ag olvasdst tanuld elsd osgtalyosok szamara gydjtjik a képeskonyveket, leporellokat.

Erdemi teljességgel gytjtjiik a klasszikus magyar koltSk verseskoteteit felnSttek és gyermekek részére. A mai
magyar kolt6k miveibdl valogatassal gyudjtiink.

Viildgirodalom

Vilogatassal gytjtjiik a kulfoldi klasszikus irok magyar nyelven megjelent miveit. A mai kiilfoldi irék magyar
nyelven megjelené miveibdl ugyancsak valogatassal vasarolunk

Gyermekek szamara gydjtjiik a népmeséket, a vilagirodalom meseiréinak klasszikus és mai alkotasait,
képeskonyveket, leporellokat, gyermekregényeket

2. Kézikonyvtar

A kézikonyvtari anyag gyjtékori lefrasakor nem kévetjilk mechanikusan az ETO rendjét, hanem a hasonlo
témak és targykorok irodalmat dsszevonva targyaljuk.

A felnéttek kézikonyv gyGjtésével parhuzamosan gydjteni kell a gyermek olvasok szamara sziikséges referens
konyveket is.



Altalinos jellegit kézikinyvek

Itt  gyGjyiikk oOssze a legfontosabb  dltalanos  enciklopédidkat és  lexikonokat, cimtarakat,
réviditésgydjteményeket és almanachokat.

Politika, torténelmi és foldrajzi kézikinyvek

Valamennyi idetartoz6 téma szak-lexikonokat gydjtjiik. Itt kapnak helyet a jelentSsebb filozéfiai térténeti
munkdk és Gsszefoglald, értékels gytjtemények, a valldstudomany kézikonyvei, gydjteményei. Beszerezziik
a szociologia és a statisztika targykorébdl a legfontosabb 6sszefoglalokat és évkonyveket.

Vilogatva gyujtjlk a legfrissebb kil - és belpolitikai 6sszefoglaldkat, alapvets gazdasagtorténeti szintéziseket,
a legfontosabb oktatas és neveléselméleti és torténeti kiadvanyokat.

Megvasaroljuk a kézmuvel6dés alapvetd dokumentumait.

Gyjtjik a magyar és a vilagtorténeti Gsszefoglalé munkakat, az egyes nemzetek, népek és orszagok
torténeteit.

A foldrajztudomany targykoérébol megvasaroljuk Magyarorszag helységnévtarat, és a tudomanyos igényd
foldrajzi leirasat, s ezen kiviil az atlaszokat és a legfontosabb utikényveket.

Természettudomanyi és mijszaki kézikinyvek

A természettudomanyok korébdl gydjtjiik a magyar nyelvl szaklexikonokat, kézikényveket, névény- és
allathatarozokat és atlaszokat, valamint az egészségiigyi ABC jellegl kiadvanyokat.

Miszaki tudomanyok kérébol beszerezziik a szaklexikonokat, adattarakat. Vasaroljuk a szamitastechnika és
a mezbgazdaag alapvetd kézikényveit.

Miivészets, nyely és irodalmai kézikinyvek

Konyvtarunk gyijti a képz6- és zenemivészeti, a szinhazi- és filmlexikonokat és a legfontosabb 6sszefoglald
torténeti miveket tovabbd a muvészeti albumokat, kalauzokat, a sport évkonyveket és a fontos
sporttorténeti Osszefoglalokat.
Beszerezziik az idegen nyelvek nagy és kbzép szétarait, tovabba a magyar nyelvtorténeteket és nyelvtanokat,
a torténeti etimoldgiai és értelmez6 szotarakat, az idegen szavak, nevek szotarat, a helyesirasi szabalyzatokat
és verstanokat, a magyar irodalmi lexikonokat, az irodalomtérténeteket, és a legfontosabb monografiakat.
Itt helyezziik el a vildgirodalmi lexikont, a legfontosabb vildgirodalom torténeketek és az egye s irodalmi
iranyzatok 6sszefoglald kiadvanyait, valamint antologiakat a legfontosabb verseskoteteket, antologiakat és
szoveggyljteményeket.

3. Segédkonyvtar

Bz az dllomanyrész a konyvtiros olyan mindennapi segédeszkozeibdl dll, amelyeket felhasznal
allomanyfejlesztd, feldolgozo és tdjékoztatdé munkdjahoz. Tartalmazni kell a kényvtari munka kézikényveit
az ETO roviditett kiaddsat és kiegészité fiizeteit.

4. Helyismeret

GyGjtjuk a Csanytelek kozség helytorténetére vonatkozé irodalmat, lefrasokat, Csanytelek kozségrél
megjelent Gjsagcikkeket.

5. Periodikak — folyoéiratok — hetilapok — napilapok

Egy orszagos és egy megyei napilapot jaratunk, a tobbi lapot a kényvtarlatogatok igényeinek megfeleléen
alakitjuk.
6. Hanglemezek

Konyvtarunk valogatva gy(jtotte a klasszikus zeneirodalmat, a jelentés eléadomiivészek, szerzék, népzenei
feldolgozasok, konnylzenei egyiittesek és eléaddk hanglemezeit, valamint az irodalmi hanglemezeket.
A gytjteményt 1992. 6ta nem fejlesztettiik és a késébbiek soran sem kivanjuk fejleszteni.



II. AZ ALLOMANYGYARAPITAS MODJA
Az allomany beszerzésének forrasai

Az allomany gyarapitisaban, beszerzésben A Somogyi Karoly Varosi és Megyei Koényvtar utmutatdi
nyujtanak segitséget a kényvtiros szamara. Az altala kivalasztott dokumentumokat a KSZR szerz6dés
keretében a Somogyi Karoly Varosi és Megyei Kényvtar megvasarolja, feldolgozza és katalogizalja.

Vétel

A legaltalanosabb beszerzési forma a konyvtarak tObbsége szamara a konyvek vétele. Forrasai és
lebonyolitasi forméja alapjan megkiilénboztetiink kurrens, djonnan megjelensd és retrospektiv, azaz
régebben publikalt dokumentumok vételét.

Ajdndék

Az ajandé¢k dtjan t6rténd gyarapitds nem jelentSs gyarapodast jelent kényvtarunk szimara, de minden évben
el6fordul.

Alapelvként mindenkor szem el6tt kell tartani, hogy ajandékként is csak olyan dokumentum fogadhaté el,
amely a gytjt6kérbe — mind téma, mind példanyszam szempontjabdl — beleillik.

I1/a) Az allomanygyarapitas munkafolyamatai

Az dllomany nyilvantartasat a Somogyi Karoly Varosi és Megyei Konyvtarral kététt KSZR szerzédésben
rogzitettek szerint a Somogyi Karoly Varosi és Megyei Konyvtar végzi. Ez magaba foglalja a kényvek
koényvtari feldolgozasat, a dokumentumok egyedi és Osszesitett nyilvantartasba vételét, a katalégusok
épitését.

Nyomtatott formaban az egyedi és Osszesitett nyilvantartast a Kozségi Konyvtar 2013. 12. 31-én lezarta.

A kivalasztas, a rendelés, az érkeztetés

A gyarapitas munkamenetének befejez6, egyben a rendezést és feltarast megel6z6 mozzanata a
nyilvantartasba vétel. Az allomany nyilvantartisat a Somogyi Karoly Varosi és Megyei Kényvtar teljes kérden
elvégzi.

I1/b) Allomanyapasztas

A tervszerd allomanyapasztas a konyvtar rendeltetésszerti feladatainak ellatdsara alkalmatlanna valt
dokumentumok kivonasat jelenti

- tartalmi elavulas,

- f616s példany (hasznalati igény teljes hianya).

Egyéb okok: (kényszerd kiiktatas)
- hasznalat kézben megrongalédott,
- olvasénal maradt,
- elharithatatlan esemény miatt megsemmistilt,
- allomanyellenSrzéskor hianyzott.
Az allomany apasztasa a KSZR szerz6dés keretin beliil a Somogyi Karoly Varosi és Megyei Kényvtar
iranyitasa alatt torténik.
5. A kényvtar szervezeti felépitése:

Polgarmesteri Hivatal Kézmuvel6dési szervezeti egysége

Egyiittmikédés mas szakmai szervezetekkel, intézményekkel:
- Somogyi Karoly Varosi és Megyei Konyvtarral folyamatos a szakmai egylittmikodés, a hatalyos

megallapodds szerint kozOs programok, rendezvények szervezése, tovabbképzéseken vald
részvétellel kapcsolattartas.



- Egyuttmkodési megallapodast kotéttink Csongrad kistérség telepiilései — Csongrad, Bokros,
Felgy6, Toémorkény konyvtaraival k6z0s palyazatokon vald részvételre.

- Helyi viszonylatban a kozségben miikods intézményekkel: Szent ILaszlé Altalanos Iskola,
Csanyteleki Ovoda és Mini Béleséde, Remény Szocidlis Alapszolgaltaté Kozpont, Faluhazban
mikodo integralt k6zosségi szintér és a kbzségben miikodd civil szervezetekkel.

6. A konyvtar hasznalatanak szabalyai

A konyvtar kettGstunkeiéja, nyilvanos és iskolai konyvtar, igy rendelkezésére all minden érdeklédének a
konyvtarak mutkodésérél szO0lo jogszabalyokban, a ,Szervezeti és Muakodési Szabalyzatban” leirt
szolgaltatasokkal a Konyvtarhasznalati szabalyzatban régzitett médon.

A kényvtar rendezvényei:

- a kilénboz6 évforduldkra a konyvtar megemlékezéseket, kiallitasokat rendez,

- évenkénti visszatéré rendezvények a Kiltészet Napja, Unnepi kinyvhét, évsgakokhoy kapesolsds palyizatok,
vetélfeedit,

- gyermekek részére konyvtarlatogatdsok, konyvtarhasznalati foglalkozasok.

7. Konyvtarhasznalati szabalyzat
A kinyvtdr baszndlatinak feltételei

- A konyvtar nyilvanos,

- szolgaltatasit minden magyar allampolgar korlatozas nélkiil igénybe vehet, aki beiratkozasakor alafrdsaval
a konyvtar szabdlyait magara nézve kotelez6en elfogadia,

- akonyvtar hasznalata dijmentes.

A kinyvtdarhasndld jogosult a kinyvtdr szolgdltatdsainak igénybevételére:

- konyvtarlatogatasra,

- kézikényvek, helytérténeti gyljtemény, folydiratok helyben hasznélatra,
- katalégusok hasznélatara,

- a konyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasairdl informdciora,

- alkalmi kényvvasarokon valé részvételre.

A felsoroltakon kiviili s3olgdltatdsok a konyvtdrba vald beiratkozdssal vebetik igénybe:

- nyomtatott kényvtari dokumentumok kélesénzése,
- konyvtarkozi kolesdnzés igénybevétele,

- konyvtari dokumentumok el6jegyzése,

- szamitogép hasznalata,

- internet igénybevétele.

A beiratkozas mindig naptari évre sz6l.

A konyvtarhasznalénak a beiratkozaskor a kévetkezd személyes adatait kell k6zdlnie és igazolnia:
Szuletési, csaladi és utoneve,

Anyja neve,

Sztletési helye és ideje,

Lakcime,

Foglalkozasa,

Munkahelye,

Személyi igazolvanyanak vagy utlevelének szama.

A konyvtar a személyes adatok védelmérdl az arra vonatkozé hatilyos jogszabalyok szerint koteles
gondoskodni. A személyes adatokban bekdvetkezett valtozasokat a kdnyvtarhasznalo kételes bejelenteni a
konyvtarnak.



A kényvtaros minden olvasoét nyilvantartasba vesz. Az olvasék nyilvantartasa a kézponti CIRC rendszerben
torténik, elektronikusan.

Kolesénézni csak olvasdi jeggyel lehet, a klesénzési idé harom hét (21 nap).

A kolesonézheté dokumentumok szama egy alkalommal felnétteknek 6 db, gyermekeknek 4 db. A
folyéiratok kélesonzési ideje egy hét (7 nap). A kolesénzési id6 leteltével a dokumentumokat legfeljebb
kétszer lehet meghosszabbitani, amennyiben nincs ra el6jegyzés.

A kolesonzés tényét a konyvtar elektronikusan a CIRC rendszerben rogziti.
E/jdrds késedelem esete

Az a konyvtarhasznalo, aki a kikdlesénzott dokumentumokat a hataridé lejartakor nem hozza vissza,
tartozasa rendezéséig a tovabbi dokumentumkolesénzésbol kizarja magat.
A hatarid6n tal visszahozott dokumentumok utin késedelmi difjat kérlink, melynek mértéke a késés
id6tartamatdl fligg.
Felszolitast csak annak 4all modunkban kiildeni, aki e-mail cimmel rendelkezik.
Ha az olvasé a kényvet elveszitette vagy megrongdlta, akkor a kényvnek egy masik példanyat, vagy a kényv
eszmei értékét, az antikvar forgalmi becsértékének pénzbeli megtéritését, vagy masolati el6allitasi koltségét
kérni.

Kinyvtdarkizi kolesonzés

A konyvtar azokat a dokumentumokat, amelyek gydjteményében nem talalhatok meg koényvtarkozi
kolesénzés atjan szerzi be a felhasznalénak. Az ily médon atadott dokumentumok hasznalatanak feltételeit
a kolesoénado konyvtar szabja meg. A konyvtarkozi kdlesonzés esetén a kolesénadd konyvtar altal kért
téritési dijat a felhasznalonak kell megfizetnie.

Kaonyvtdri dokumentumok eldjegyzése

A koényvtarhasznald, ha az altala keresett dokumentum megtalalhaté a kényvtar allomanyaban, de az -
koélesénzés vagy kottetés miatt — nem elérhetd, kérheti annak elGjegyzését. A dokumentum beérkezésérdl a
felhasznal6t a kényvtaros elektronikus Gton értesiti.

Az elbjegyzett dokumentumot a kényvtar az elGjegyzést kérének 10 nyitvatartasi napon at fenntartja, csak
helyben hasznalatra adja at mas felhasznal6nak.

Szdmitigép és Internet hasndlata

A konyvtarban a szamitogép hasznalatat és Internet szolgaltatasat a regisztralt olvasok vehetik igénybe. Az
Internet hasznalatara napi 1 éraban jogosult az igénybevevd, tovabbi hasznalat akkor lehetséges, ha a gép
hasznalatara mas igényl6 nem var.

Konyvtdrhasznaldi kitelessége

- A kényvtari dokumentumok allagat megérizni.

- Az elveszett konyvtari dokumentumok értékét megfizetni, melynek mértékét a beszerzési ar és a
dokumentum allaganak figyelembevételével a kbnyvtaros hatarozza meg.

- A konyvtarhasznalat soran az erkdlcesi, etikai, udvariassagi, jogi szabalyokat betartani.

Rend és biztonsdg

Az olvasoi terekbe taskat és kabatot bevinni nem szabad. Az olvasétérbe konyvet, jegyzetet csak a
kényvtarosnak tortént bemutatds utan lehet bevinni.

A konyvtarhasznalok tajékozodasat és a hasznalat rendjét a konyvallvanyok f6l6tt elhelyezett tajékoztatd
tablak segitik.

A konyvtar tertiletén koézlemények, hirdetési anyagok, Gjsagok csak a konyvtaros engedélyével tetjeszthetSk.
A kényvtarban dohanyozni tilos.

A konyvtarhasznalati szabalyzat tartalmardl a konyvtaros koteles a konyvtar hasznaloit tajékoztatni, és a
kényvtarban nyilvanosan kézzétenni.



A szabalyzatot megszegs hasznalotol, a konyvtar a kdnyvtarhasznalat jogat hatarozott idGre vagy véglegesen
megvonhatja.
A kinyvtiros kitelezettsége

A konyvtaros alapvets kotelessége az olvasok igényeit figyelni, a lehetéségekhez mérten a legszélesebb kora
szolgaltatast kell létrehoznia.

Lehet6 legjobb szakmai tudasa szerint kell tajékoztatni és segiteni az olvasot.

A konyvtaros szolgalatként teljesitse feladatat, hisz aki betér a kényvtarba, bizalommal fordul hozza,
segitséget var téle.

Zaradék: Moédositasokkal_egységes szerkezetbe foglalt szabalyzat 2024. marcius 1. napjan 1ép hatalyba,
mellyel a 2018. szeptember 01. napjan targyban altalam kiadott szabalyzat hatalyat veszti.

Csanytelek, 2024. marcius 1.
Kato6 Palné jegyz6



